Zatgcznik nr 1

Znak sprawy: ZP.271.1.21.2025

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dla zadania pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy
w Wierzchostawicach”

1) Przedmiotem Zamodwienia jest wykonywanie przez Wykonawce:

a)

b)

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbierania,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek oraz
ich ewentualnych zwrotéw, a w tym w szczegdlnosci:

— przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek listowych
rejestrowanych i przesytek listowych nie bedacych przesytkami
rejestrowanymi,

— przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

— przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek zwrdéconych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia,

— odbior przesytek objetych umowg z miejsca i w godzinach wskazanych
przez Zamawiajgcego,

— inne konieczne czynnosci gwarantujgce prawidtowe wykonanie Przedmiotu
Umowy,

ustug przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek kurierskich

w rozumieniu art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo

pocztowe (t. j.: Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.) w obrocie krajowym

i zagranicznym.

2) Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie
przesytek:

a)

b)

wymagajgcych zastosowania przepiséow art. 39§ 3, art. 40§ 1-§ 3, art. 42§ 1
i§3,art.43,art. 44§ 1pkt1,§2i§ 3, art. 45 — art. 48, art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.: Dz.
U. z 2025 r. poz. 1691) zwanej dalej ,k.p.a.”, art. 12 § 6 pkt. 2 ustawy z dnia z
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 111 ze zm.)
lub innych przepisbw majgcych zastosowanie w postepowaniach, w ktorych
Zamawiajgcy jest organem prowadzgcym postepowanie lub strong, a dla
wywotania okreslonych w przepisach skutkow konieczne jest posrednictwo
operatora wyznaczonego,

wymagajgcych zastosowania przepisu art. 165 § 2 ustawy z dnia
17 listopada 1964 roku Kodeks postepowania cywilnego (t.j.: Dz. U. z 2024 poz.
1568 ze zm.) stanowigcego, ze oddanie pisma procesowego w polskiej



placowce operatora Swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne jest
rownoznaczne z wniesieniem tego pisma do sadu, oraz innych przepisow tej
ustawy stanowigcych o przesytaniu pism lub dokonywaniu doreczeh za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

wymagajgcych zastosowania przepisu art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
roku Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 46 ze zm.)
dotyczgcego zachowanie terminu poprzez nadanie pisma w placéwce podmiotu
zajmujgcego sie doreczaniem korespondenciji na terenie Unii Europejskiej,
w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy jest strong lub zawiadamiajgcym.

Poprzez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

a)

b)

d)

przesyiki listowe format S — przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony
adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden
z wymiarow nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm, masa do 500 g.

przesyiki listowe format M — przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony
adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden
z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 323 mm,
szerokos¢ 230 mm, masa do 1000 g.

przesyiki listowe format L — przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony
adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — suma
dtugosci, szerokosci, wysokos¢ 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm. Masa do 2000 g.

paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt Ai B):

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM:  suma  wymiarow  (dtugo$¢,  szeroko$é,  wysokosc)
nieprzekraczajgca 3000 mm, przy czym najdtuzszy

wymiar nie przekracza 1500 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
z tolerancjg +/- 2 mm.

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugosé¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jeSli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm lub
szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm,

MAKSIMUM - suma wymiarédw (dlugos¢, szerokos¢, wysokosé)
nieprzekraczajgca 3000 mm, przy czym najdtuzszy

wymiar nie przekracza 1500 mm



4) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wykonywania nastepujgcych obowigzkow:

5)

a)

b)

d)

f)

g9)

Przekazywanie przesytek przygotowanych w formie odpowiadajgcej wymogom
dla przesytek danego rodzaju, w stanie uporzgdkowanym tj. utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku.

Dla przesytek rejestrowanych — prowadzenie pocztowej ksigzki nadawczej
kazdej przekazywanej przesyiki. Ksigzka nadawcza sporzgdzana bedzie
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek dla Zamawiajgcego.

Dla przesytek nierejestrowanych (zwykilych) — sporzadzenie zestawienia
ilosSciowego przesytek wg poszczegdlnych przedziatbw wagowych,
sporzgdzonego w dwoch egzemplarzach — oryginat dla placéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, kopia dla Zamawiajgcego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Zestawienia dla przesytek nie
dotyczg przesytek kurierskich.

Umieszczanie na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslania rodzaju przesytki (zwykfa, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okre$lajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

Przestrzeganie miedzynarodowych przepisbw pocztowych dotyczgcych
umieszczania na opakowaniu przesylek wytgcznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice.

Nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia na miejsce, zgodnie z adresem
przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie odpowiednio
zabezpieczona koperta Zamawiajgcego przed dostepem do jej zawartosci.
Wszystkie przesytki nadawane przez Zamawiajgcego bedg umieszczane w jego
opakowaniach opatrzonych pieczecig Zamawiajgcego.

Obowigzki Wykonawcy i warunki wykonywania zamdéwienia przez Wykonawce:

a)

b)

Wykonywanie zamowienia na zasadach okreslonych w Projektowanych
postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 2 do Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia oraz zgodnie z przepisami prawa majgcymi
zastosowanie do ustug objetych zamowieniem.

Dostarczanie przesytek przez Wykonawce odbywaé sie bedzie codziennie
w dni robocze w godzinach od 9.00 do 13.00 do na Dziennik Podawczy
Zamawiajgcego, 33-122 Wierzchostawice 550.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesyike. Termin do
odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni kalendarzowych liczonych od



d)

f)
g)

h)

dnia nastepnego od dnia pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
jest zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata. W przypadku ustug dostarczania przesytek kurierskich termin ten
moze byC krotszy i wynikaC z regulaminu ustugi, natomiast dla przesytek
zagranicznych moze by¢ uzalezniony od adresu docelowej przesytki i przepisow
obowigzujgcych w danym kraju.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez

Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg. Przesytki w obrocie

zagranicznym doreczane bedg na obszar okreslony przez destynacje dostepne

dla ustug powszechnych.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie

w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen

dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym.

Na terenie gminy Wierzchostawice musi by¢é czynny co najmniej jeden

stacjonarny punkt nadawczy przesytek.

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat

placowka nadawczg na terenie gminy Wierzchostawice.

Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwosci odbioru przesytek

awizowanych, co w sposob bezposredni przektada sie réwniez na jakosc

i efektywno$¢ prowadzonych spraw, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca

dysponowat co najmniej jedng placoéwkg pocztowg na terenie Gminy

Wierzchostawice, w ktorej bedzie istniata mozliwos¢ odbioru przesytek

awizowanych.

Placowka pocztowa (placéwki pocztowe — jesli Wykonawca posiada wiecej niz

jedng placdéwke) okreslona w pkt g)-h) powinna by¢:

— czynna co najmniej przez 3 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem
dni ustawowo wolnych od pracy,

— oznakowana w sposob widoczny "nazwg" badz logo" Wykonawcy
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke
Wykonawcy,

— gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosc
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow,
gdzie gtébwnym zadaniem jest obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych
oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

— Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru
przesytek awizowanych w tych placéwkach we wskazanych dniach
i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania.

Przesytki muszg by¢ doreczane w opakowaniach Zamawiajgcego oraz

nadawane wytgcznie na podstawie dokumentéw i drukéw potwierdzenia

nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych przez Zamawiajgcego. Zaréwno na
opakowaniu, jak i na ww. dokumentach i drukach muszg znajdowac sie dane
adresowe Zamawiajgcego.



6)

7)

8)

k) Przewidywane przez Zamawiajgcego ilosci i rodzaje przesytek przez caty okres
obowigzywania umowy zostaty podane w Formularzu cenowym stanowigcym
wzor 1b do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia. llosci przesytek wskazane
w formularzu ofertowym sg wielkosciami orientacyjnymi.

[) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, w ktorej czes¢ przesytek zostanie
nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku
czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz
Zamawiajgcy, zas oznaczenia nadawcy na kopercie bedg wskazywaty na to, ze
Zamawiajacy nie jest nadawcg przedmiotowej korespondencji.

m) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci dodatkowego oznaczania przesytek pod
warunkiem uprzedniego zaakceptowania sposobu oznaczania przesytek przez
Zamawiajgcego.

Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe bedg nastepowaé w okresach

miesiecznych, w formie opfaty ,z dotu”, w terminie 21 dni od daty wystawienia

Zamawiajgcemu faktury. Naleznos¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny

jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu za dany

rodzaj przesyiki oraz faktycznej ilosci przesytek danego rodzaju.

W przypadku wykorzystania przez Zamawiajgcego ustug lub nadanie przesytek

nieokreslonych w formularzu cenowym zastosowanie bedzie miat cennik

Wykonawcy dla danej ustugi aktualny na dzien nadania przesytek.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

ustugi stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.:

Dz. U. z 2025 r., poz. 366 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Administracji

i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (t.j,:

Dz. U. z 2019 r. poz. 474), a w sprawcach nie uregulowanych tymi przepisami

stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

(tj.: Dz. U.z 2025 r., poz. 1071 ze zm.) oraz Projektowane postanowienia umowy

stanowigce zatgcznik nr 2 do Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.



